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1.

NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

2018

-
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CAPITULO . PRINCIPIOS GENERALES

Art. 1. Créditos iniciales y contenido.

1.1. El crédito inicial de gastos del presupuesto del CONSORCIO UNIVERSITARIO DEL CENTRO ASOCIADO DE LA
UNED EN HUELVA importa 290.762,15 < y se financiara con los derechos econdmicos a liquidar en el ejercicio,
estimados en igual cuantia.

1.2. El presupuesto sera piblico y debera contener, con la debida especificacion, la totalidad de los gastos
maximos a realizar en el periodo, asi como las previsiones de ingresos, conforme a los derechos econémicos, que
se estimen liquidar en el ejercicio.

Art. 2. Vigencia y prérroga del presupuesto.

2.1.- El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

2.2.- Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo en el que se deriven.

2.3.- Las obligaciones reconocidas hasta el fin del mes de diciembre, siempre que correspondan a adquisiciones,
obras, servicios, prestaciones o gastos generales realizados antes de la expiracion del ejercicio presupuestario con
cargo a los respectivos créditos.

2.4.- Si no se aprobaran nuevos presupuestos antes del primer dia habil del inicio del afo natural, se prorrogaran
automaticamente los presupuestos vigentes en tanto se aprueba y publica el nuevo presupuesto, conforme a los

créditos previstos en el ejercicio anterior.

Art. 3. Normas de aplicacion.

La estructura y ejecucion presupuestaria se ajustaran a estas normas y a las que se contienen en los Estatutos del
Consorcio, a la Ley Organica de Universidades y Estatutos de la UNED y al amparo de la normativa que sobre el
régimen econémico y financiero pablico se contienen en la legislacion vigente y normas de desarrollo que sean de
aplicacion.

CAPITULO II. CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y SUS MODIFICACIONES.

Art.4.. Vinculacion.

4.1. Los créditos para gastos se destinaran a la finalidad especifica para la que han sido dotados en el presupuesto
inicial o correspondientes modificaciones presupuestarias.

4.2. La vinculacion de los créditos se establece a nivel de capitulo.
4.3.- No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos consignados en
el estado de gastos, segiin vinculacion establecida.

Art. 5. Modificaciones de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto sin que exista crédito presupuestario suficiente, debe tramitarse un
expediente de modificacion, mediante propuesta razonada de la Direccion del Centro conforme a la naturaleza o
modalidad que corresponda segtn los articulos siguientes.
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Art. 6. Crédito extraordinario y suplemento de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto que no pueda demorarse hasta el afo siguiente y no exista crédito o no sea
suficiente ni ampliable el consignado y su dotacion no sea posible a través del resto de modificaciones, debera
procederse a la tramitacion de un crédito extraordinario o suplementario del inicialmente previsto. Dicha
modificacion podra ser acordada por la Direccion del Centro, informandose de la misma a la Junta Rectora en la
reunion inmediatamente posterior, hasta un importe de 60.000 <. Si superara esta cifra, el acuerdo correspondera a
la Junta Rectora.

Art. 7. Transferencias de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar
el crédito de otras partidas, podra el Director acordar las transferencias de crédito correspondientes. Se informara
a la Junta Rectora de todas las transferencias realizadas.

Art. 8. Generacion de crédito por ingresos.

Las generaciones del crédito son modificaciones que incrementan los créditos como consecuencia de la realizacion
de determinados ingresos no previstos o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial.

Podran generar crédito en los estados de gastos del presupuesto del Centro los ingresos derivados de las
siguientes operaciones:

1.- En el Capitulo II, la venta de bienes y servicios o las transferencias corrientes.
2.- En el Capitulo VI, las transferencias de capital.
3.- En los Capitulos Il y VI, indistintamente, la aportaciones de entidades privadas.

Art. 9. Gastos de caracter plurianual e incorporacién de remanentes de crédito.

Podran adquirirse compromisos de gastos que por su finalidad hayan de extenderse a ejercicios posteriores;
siempre que se autoricen mediante el oportuno expediente y la Direccion informe de los mismos a la Junta
Rectora.

Para la incorporacion al presupuesto del ejercicio siguiente de los remanentes de crédito que se hayan producido
en la liquidacion del presupuesto, se procedera de igual manera y de conformidad con la normativa vigente.

Art. 10. Incorporacién de crédito.

Para la incorporacion al presupuesto del ejercicio siguiente de los remanentes de crédito que se hayan producido
en la liquidacion del presupuesto, se procedera de igual manera y de conformidad con la normativa vigente.

CAPITULO IIl. NORMAS DE GESTION PRESUPUESTARIA.

Art. 11. Ejecucion del Presupuesto.

La totalidad de los ingresos que genere el Centro, asi como los cobros y pagos, se realizaran a través de las cuentas
corrientes autorizadas.

La gestion recaudadora y la tramitacion de gastos y pagos es competencia del Gerente o Coordinador de la
Gestion Econémica del Centro conforme a las normas de ejecucion.
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La apertura y cierre de las cuentas es competencia del Director, a propuesta del Gerente o Coordinador de la
Gestion Economica del Centro.

Art. 12. Competencias.

La autorizacion del gasto y ordenacion de pagos corresponden al Director, no obstante,

a) Se podra delegar en el Gerente o Coordinador de la Gestion Economica del Centro la autorizacion de gastos y
pagos cuyo importe no supere los 18.800 <.

b) La Junta rectora, debera aprobar aquellos gastos que supongan contratacion de obras, servicios o suministros
cuyo valor sea superior a 60.000 €uros.

Art. 13. Tesoreria.

13.1. Integran la tesoreria del Centro la totalidad de sus recursos financieros, tengan caracter presupuestario o no
presupuestario, y se regiran por el principio de caja Gnica. La Tesoreria llevara registros de todas las cuentas
bancarias que sean de titularidad del Centro.

13.2. Asimismo, la tesoreria realizara el pago material a los acreedores o perceptores a favor de quienes se
expidan las correspondientes 6rdenes de pago, mediante transferencia bancaria o cheque nominativo. Las
retribuciones del personal se haran por transferencia.

Art. 14. Habilitacion de fondos y gestion de los mismos.

a) Para la atencion de gastos urgentes e inaplazables, derivados de la gestion ordinaria del Centro, se habilitara
una caja con cantidades en efectivo en la Gerencia, para su posterior aplicacion al presupuesto de gastos.

b) Los pagos que se efectiien con cargo a la provision de fondos en el Centro no podran exceder de 200 < y se
referiran a:

* Pequenos gastos de papeleria que, por causas justificadas, no puedan atenderse por el procedimiento de
suministro centralizado a través de la Secretaria del Centro.
* Gastos para el mantenimiento de edificios y reparaciones, no incluidas en los servicios contratados con la
empresa de mantenimiento: material de jardineria, candados, copias de llaves, etc..

* Envios postales

¢) La caja pagadora rendira cuenta de los gastos atendidos a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen
la reposicion de fondos, y, necesariamente, el mes de diciembre de cada ano.

d) La rendicion de cuentas se realizara en documentos facilitados por la Gerencia, acompaiados de las oportunas
facturas originales, debidamente relacionadas, con expresion de la justificacion de la necesidad, con el V°B° del
Coordinador de la Gestion econémica del Centro.

e) En el curso del mes siguiente a la fecha de aportacion de los documentos justificativos del gasto realizado, se
llevara a cabo la aplicacion a presupuesto de la cuenta por el Gerente.

f) Para la atencion de gastos distintos de los relacionados anteriormente, o cuantias superiores, sera necesaria la
autorizacion del Gerente.
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Art. 15. Contabilidad.

15.1. Los ingresos y pagos se contabilizaran de acuerdo con los principios y normas contables piblicas en el
momento de su devengo; si no se conociera la aplicacion que deba darse a un determinado ingreso o pago se
contabilizaran como pendientes de aplicacion.

15.2. La Gerencia del Centro se responsabilizaran de que no exista ninglin cobro o cargo en cuentas bancarias
pendientes de registro contable.

Art. 16. Normas de Contratacion.

16.1. La ejecucion de obras, suministro o servicios requeriran la formacion previa de un expediente de contratacion
que garantice los principios de publicidad, concurrencia en la oferta y fije en los correspondientes pliegos,
requisitos y condiciones para la licitacion y adjudicacion del contrato.

16.2. Los suministros o servicios que no superen los 18.000 euros {IVA EXCLUIDO), tienen la consideracion de
contrato menor y la factura sirve de documento contractual. En este caso, sera suficiente una propuesta de
actuacion razonada con las condiciones a las que se somete el suministro o servicio.

16.3. En el caso de obras, se considera contrato menor cuando no exceda de 50.000 euros (IVA EXCLUIDO}, y sera
necesario aportar el oportuno presupuesto.

Art. 17. Patrimonio.

Para la administracion y disposicion de sus bienes patrimoniales, el Centro debera elaborar y actualizar un
inventario de bienes y derechos, y debera contar con el oportuno plan de amortizaciones.

Art. 18. Actividades no regladas.

18.1. El conjunto de actividades que revistan este caracter deberan contener para su aprobacion, ademas de los
requisitos establecidos, un documento financiero en donde consten los ingresos o bienes que como minimo deben
obtenerse con estas actividades, asi como los gastos o costes maximos que para la realizacion de los mismos se
autorizan.

18.2. Para la distribucion de los ingresos o bienes procedentes de la actividad se asignaran previamente los
porcentajes tripartitos que corresponden por gastos generales del Centro, por participacion del profesorado y
costes de material.

Art. 19. Transferencias, subvenciones y ayudas recibidas.

19.1. la gestion de los créditos provenientes de transferencias o subvenciones de la UNED y demas
administraciones piiblicas conlleva la obligacion de justificar la aplicacion de los fondos recibidos y certificacion de
haber procedido a su adecuada contabilizacion. Si se trata de ayudas o fondos que revisten caracter extraordinario
se justificara documentalmente su aplicacion para los fines para los que fueron concedidos, sin perjuicio de poder
verificar materialmente su empleo por el 6rgano concedente, y de observar los preceptos contenidos en las Leyes
General Presupuestaria de Subvenciones.
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19.2. Con las ayudas provenientes de otras instituciones puablicas y privadas se procedera igualmente a su
contabilizacion y se utilizaran para los fines previstos en su concesion.

19.3. El Centro Asociado, no podra efectuar transferencias o subvenciones a otras entidades publicas o privadas,
salvo con caracter extraordinario y aprobacién expresa de la Junta Rectora. Debera limitar las subvenciones a las

previstas para las personas fisicas, y siempre en concepto de ayudas al estudio o actividades directamente
vinculadas con el mismo.

CAPITULO IV. GASTOS DE PERSONAL.

Art. 20. Retribuciones del Personal.

20.1. Las retribuciones del personal vinculado al Centro estaran sujetas a la legislacion laboral general, al convenio
colectivo y a las normas estatutarias y especificas que les sean de aplicacion. En todo caso, los créditos destinados
a este fin se consignaran en el capitulo I del presupuesto y quedaran sujetos, para su disposicion, a las normas que
son de aplicacion a este capitulo.

20.2. Las retribuciones, de acuerdo con las normas, seran establecidas por la Junta Rectora, previa propuesta
razonada del Director del Centro. Con caracter extraordinario se podran asignar retribuciones especiales
vinculadas a la consecucion de obijetivos o tareas fijadas previamente.

20.3. Al presupuesto anual se acompaiara para su aprobacién conjunta por la Junta Rectora una relacion que
contenga todos los puestos de trabajo del Centro, con inclusion de los que tengan caracter directivo, y se
expresara, ademas:
- el coste individualizado de los mismos, distinguiendo las retribuciones basicas de aquellas otras que tengan
caracter complementario o especifico.

- la denominacion y caracteristicas esenciales de los puestos.

- los requisitos exigidos para el acceso a los mismos y posterior desempeiio.

20.4. La creacion o supresion de puestos de trabajo se realizara a propuesta del  Director, mediante acuerdo de la
Junta Rectora.

Art. 21. Indemnizaciones por razdn del servicio.

21.1.- El Director del Centro podra ordenar comisiones de servicios por razones justificadas. En tal caso, el
comisionado tendra derecho a percibir dietas de manutencion, los gastos de alojamiento y transporte, de acuerdo
con lo establecido por el RD. 462/2002, de 24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio. El Director
del Centro puede aprobar, con caracter excepcional, cuantias adicionales a las dietas establecidas para
alojamiento y clases superiores a las previstas con caracter general para los desplazamientos en transporte
pablico.

21.2.- Para el resarcimiento de los gastos ocasionados, el comisionado debera presentar ante la Gerencia del
Centro los siguientes justificantes:

a) Orden de comision de servicios firmada por el Director del Centro.

b) Certificado de asistencia.
¢) Declaracion de itinerario seguido y de la permanencia en los distintos puntos, con indicacion precisa de los dias
y horas de cada salida y llegada.
d) Justificante de los gastos de alojamiento, mediante factura original del establecimiento hotelero. En caso de
contratacion por via telematica, se aportara el documento en formato electronico equivalente, ya sea factura o

Mayo de 2019

Liquidacion Presupuesto-Ejercicio 2018




Consorcio Universitario Centro Asociado de UNED Huelva, “Profesor Dr. José Carlos Vilchez Martin"

documento sustitutivo. Si el establecimiento hostelero se contrata a través de una agencia de viajes, la justificacion
se efectuara original de la citada agencia de viajes unida al documento acreditativo de la prestacion del servicio
de alojamiento por la empresa hostelera correspondiente.

e] Las cantidades invertidas en gastos de viaje se justificaran, si se ha utilizado un medio de transporte pablico,
con los billetes o pasajes originales; en caso de contratacion por via telematica, se aportara el documento en
formato electronico equivalente, ya sea factura o documento sustitutivo. En caso de utilizacion de vehiculo propio,
se indemnizara al comisionado en las cuantias vigentes para el ejercicio 2018.

Art. 22. Asistencia a convocatorias.

Cuando el personal directivo, de administracion, profesores tutores y los alumnos asistan a convocatorias o,
eventualmente, a congresos o cursos, sera, con caracter general, el 6rgano convocante u ordenante de la asistencia
quién debera satisfacer la correspondiente indemnizacion, compensacion econémica o ayuda sujetos a las
condiciones que estén establecidas por el Vicerrectorado competente de la UNED o por el Centro. Con caracter
excepcional el Director del Centro podra autorizar el abono de la correspondiente indemnizacion, compensacion
econdmica o ayuda con cargo a los presupuestos del Centro.

Art. 23. Gastos de representacion y protocolo.

Los gastos de representacion y protocolo se asignaran exclusivamente al Director del Centro, en las cuantias que se
consignen en el correspondiente presupuesto y estaran sujetos a la oportuna justificacion.

Art. 24, Gastos derivados de las reuniones de representantes de profesores tutores y de estudiantes.

Se recogeran en el presupuesto de gastos los créditos destinados a financiar los gastos derivados de la asistencia
de los representantes de estudiantes y de profesores tutores a las reuniones de los 6rganos de gobierno de Centro
y de la propia representacion.

Podra autorizarse el gasto de una ayuda equivalente al gasto del transporte pablico siempre que se justifique con
los correspondientes recibos y media dieta de manutencion de acuerdo con la cuantia fijada para este fin por el
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio cuando las reuniones se
celebren en el término municipal.

Cuando por causas justificadas la reunion se celebre fuera del término municipal la cuantia de la ayuda se
calculara segiin los criterios recogidos en el articulo 21.

Para la tramitacion de estos pagos, se presentara ante la Gerencia o Coordinador de la Gestion Economica del

Centro la convocatoria formal de la reunion, y una certificacion de asistencia y los correspondientes justificantes
recogidos en el articulo 21.

CAPITULO V. PRESUPUESTO ANUAL Y CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

Art. 25. Presupuesto anual.

El proyecto de presupuesto del ejercicio se presentara por el Director del Centro para su aprobacion por la Junta
Rectora antes del Gltimo mes del ano anterior, junto con el informe de control financiero del ejercicio anterior y un
avance de ejecucion del ejercicio corriente. En caso de que no fuese posible reunion a la Junta Rectora en esas
fechas se entendera prorrogado el presupuesto anterior y se presentara el proyecto en la primera reunion de ese
organo que se celebre en el ejercicio inmediatamente posterior.
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Art. 26. Liquidacion de ingresos y gastos.

26.1. De acuerdo con la normativa general, el presupuesto se liquidara en cuanto a la recaudacion de ingresos y al
pago de obligaciones reconocidas a 31 de Diciembre 2018.

26.2. La presentacion de los documentos de liquidacion del ejercicio, junto con las cuentas anuales y un informe
de control financiero, se presentaran a la Junta Directiva del Consorcio para su aprobacion dentro de los tres
meses siguientes al cierre de ejercicio y previa remision al Vicerrectorado de Centros Asociados de la UNED.
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2.

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS -

ANO 2018

-
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2.1.

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS - ANO 2018

-
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LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS - ANO 2018
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. RESULTADO PRESUPUESTARIOEJERCICIO2018

CONCEPTOS DCHOS RECONOCIDOS | OBLIG.RECONOCIDAS | IMPORTES
NETOS NETAS

1. (+) Operaciones no financieras 307.390,70 277.813,60 29.577,10
2.(+) Operaciones con Activos financieros 0,00 0,00 0,00

3. (+) Operaciones comerciales 0,00 0,00

I. Resultado Pptario. del Ejercicio (1+2+3) 307.390,70 277.813,60 29.577,10
Il. Variacion Neta de Pasivos Fros. 0,00 0,00 0,00
lll. Saldo Presupuestario ( 1+ Il ) 29.577,10
4. (+) Ctos. Gtdos financiado con remanente tesoreria 0,00

5. (-) Desv. Financ. positiva por recursos del ejercicio en gtos con financiacion afecta 0,00

6. (+) Desv.de financiacion negativa en gtos con financiacion afectada 0,00

IV. Superavit de financiacion del Ejercicio (lll+4-5+6) 29.577,10

RESULTADO PRESUPUESTARIO 29.577,10
RESULTADO CONTABLE 18.002,24
DIFERENCIA 11.574,86

Liquidacion Presupuesto-Ejercicio 2018 Mayo de 2019
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DIFERENCIAS

TRANSF Y SUBVENCIONES PRESUPUESTO PYG DIFERENCIA
SUBV. FINALISTAS 10938,04 000 10938,04
SUBV. UNED EQUIPAMIENTO INFCO 9500,00 000 9500,00
SUBV. UNED APLICACION INFORMATICA 430,00 251500 1815,00
(753) SUB. TRANSF RESULTADO 000 743016 743016
(751) SUBVENCION POR ARREND. SEDE 000 106092,00 106092,00
TOTAL 2476804 16037,16 9126912

GASTOS PRESUPUESTO PYG DIFERENCIA

CAPITULO 2 GASTOS EN B, CORRENTES 5693379 154750,56 101816,77
CAPITULO 4 TRANSF CORRIENTES 97569,68 93304,88 417500
CAPITULO 6 INVERSIONES 1812682 000 1812882
(63) DOTACION AMORTIZACIONES 000 251033 251233
(671) PERDIDAS PROD INM. MATERIAL 000 75810 758,10
TOTAL 17263249 DTSAT6 A7 10284398
RESULTADO CONTABLE 18002,24
(+) DIF. TRANSF Y SUBVENCIONES 91269,12
(+) DIF. GASTOS 10284398
RESULTADO PRESUPUESTARIO 2057710

Liquidacion Presupuesto-Ejercicio 2018

Mayo de 2019
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